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Manuel de fonctionnement de I'Intranet.

1 Connexion al’intranet

(Vous devez vous trouver sur un pc d’'un centre)

Pour accéder a l'intranet de votre centre, il vous suffit d’ouvrir un explorateur Internet et
d’ouvrir les favoris. Il y a un raccourci vers intranet. Sinon, vous pouvez entrer 'URL
suivante :

http://intraxXX

Note : XX correspond aux 2 premieres lettres du nom de votre centre : par exemple pour
Goubing, il faudra taper http://intrago, pour Borzuat http://intrabo...

L’adresse précédente, vous envoie sur la page de login de I'Intranet.

Pour pouvoir entrer dans le systeme, vous devez vous authentifier, pour cela, veuillez
saisir le méme login et le méme mot de passe que pour vous connecter sur les
ordinateurs du centre.

Login [utilisateur

paSSWO[’d |-|-||||-||

Mot clés

Prenons comme exemple un utilisateur nommé Martin Vogel
Voici la liste des mots-clés.

Nom Vogel
Prénom Martin
Login vogel.martin

.......
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2 L’interface de |I'Intranet

Si vous pouvez voir la page suivante, c’est que I'authentification a réussie.

Maintenant que vous étes connecté sur lintranet, vous avez la possibilité d’'utiliser les
différents modules mis a votre disposition.

Les boutons numériques, exposés sur les images suivantes, ne font pas partie du
systéme intranet. lls sont uniquement utilisés ci-dessous pour constituer les légendes.

Page d’accueil

Menu de I'Intranet.
Permet de naviguer entre les différents modules.

Lire vos E-Mail.

Permet d’accéder au systeme Web Mail pour pouvoir consulter
votre courrier électronique.

Vous déconnecter.

Pour des raisons de sécurité, vous étes priés de vous
déconnecter apres l'utilisation de l'intranet.

@EE

........
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3 Interface du WebMail

3.1 Consulter ses E-mails

Voici la page qui s'affiche quand vous accéder au WEBMAIL. Il s’agit de votre
Boite de réception. Tous les emails que vous recevez s’affichent ici.

/3 Microsoft Outlook Web Access - Microsoft Internet Explorer 1Ol x|
Fichier Edition Affichage  Faworis  Qutils 2 | |1.'
- . = n ) =
- - 3 e ) - e R a5
Q Précédente \_J \ﬂ @ ._ﬂ ‘ 7 Rechercher \}\( Favatis @ Média ﬁ‘} =] _3,
Adresse I@ http: /192,168, 250,22 /exchange/ j QK | Liens
0 00 e Access Boite de receptio 1 i |
Ej Dossiers O[] Iadnouvean ~ (B X Cw S EH - S O G| @) side || Se déconnecter
= 3 Pietre Dupank O Recu
) oite de réception Obiet 10 ¥ Bonjour
[ Boite d'envai : John Smith
[} Brouillons [1] ¥ @) vous avez répondu Is 26.08.2004 & D858,
] Calendrier A: Pierre Dupont
] Contacts Cc

'-.a Courrier indésirable
[ Eléments envoyés

(5] Eléments supprimés Bonjour,
& Journal comment ga va?
o | Motes
& Taches
——eee )

I-_—a Boite de réception

.;u! Calendrier

&=| contacts

:Ed Taches

@ Dossiers publics
@ Régles

:_:j Options

€ L [ et /4

1. Menu principal :

45 Pierre Duponk
= Boite de réception | = Affiche tous les messages que youz avez recus.

Y Boite d'erveoi = Affiche les messages qui n‘ont pas encore &té envoyés.
7 Brouillans = Affiche les messages que vous n'avez pas fini décrire.
:ﬁ Calendrier = Permet d’organiser et de planifier des rendez-vous.

4= Conkacks - = Affiche wotre carnet d’adresses.

@ Courrier indesirable - Affiche les messages jugés inutiles (ex: spam).
_ Eléments envoyés L= Affiche les messages que vous avez envoyés.
‘aj Eléments supprimés | > Affiche les messages que vous avez supprimés,

48 Journal - Permet de publier des questions,/réponses.
. | Motes = Permet d’écrire et de sauvegarder des pense-hétes,
& Taches = Travail personnel dont on veut Faire le suivi.

2. Liste des messages rec¢us : tous les messages que vous avez recus sont affichés ici.
Pour chaque message, il est possible de voir le nom de I'expéditeur, la date de réception
du message ainsi que le titre de ce dernier.

3. Apercu du message : affiche le contenu du message sur lequel vous avez cliqué dans
la partie 2.

intermen
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3.2 Envoyer des messages

Il'y a deux méthodes pour envoyer un message a quelqu’un :

z PN %] =

- Répondre & un message regu. | 3Jhouveau ~ |-:E| ?( & |L|E] )
. & -

- Ecrire un nouveau message. @Q@ X |_£§. 8 b |L|j -

3.3 Répondre a un message regu

'ﬁ ,":’ [E9] | @ Aide

- Sélectionnez un message dans votre boite de réception.

Id%‘,JDhn Smith L\\g jew. 26.08.2004 05:56 » & 10hn Smith

Bonjour Bonjour

L

oy

- Cliquez sur =21, Une fenétre comme celle-ci s’ouvrira :

=101 ]

{=Envoyer =l = |ﬁ‘ T 0|87 ﬂj ODtiDHS---‘ @ aide

A... | john. smithi@pd-ts.ch @

Cc...

o

Chijet onjour

Pigces jointes

[mormal =] & ;”10;'& G I 8 =

_ _ B
Ca va bien, merci. Tu prend l'apera?

De: John Smith
Date: jeu, 26.08.2004 08:56
A: Pierre Dupont

Dbjet : Banjour @
Bonjour,

comment ¢a va?

|
o
|

= EE T oW

|@"| l_l_l_lﬂ Internet

RN

1. Adresse E-mail du destinataire. Pas besoin de modifier ce champ car l'adresse du
destinataire est reprise automatiquement.

2. Attacher un fichier. Permet d'ajouter un fichier (ex : image, fichier Word, Excel, etc..).
Cliquez sur « Piéces jointes ». Une nouvelle fenétre s’ouvrira. Cliquez sur « Parcourir », puis
sélectionnez le fichier que vous voulez attacher. Cliquez ensuite sur « Joindre ». Répétez la
procédure si vous voulez ajouter un autre fichier. Cliquez ensuite sur « Fermer » pour
revenir a votre message.

3. Votre réponse. Tapez votre message ici.

4. Le message auquel vous répondez. Il n'est pas nécessaire de le laisser

Cliquez ensuite sur [=denvover| en haut a gauche de la fenétre pour envoyez votre E-mail.

intermen
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3.4 Créer un nouveau message

- Cliquez sur « Nouveau ». M*M . Cette fenétre apparait.

£} Sans titre - Message - Microsoft Internet Explorer _ O x|
iJEnvoyer|H = |ﬁ | |E,/| [ 2 |ﬂ Options...| @) pide
&, I : ’
Ce... |
Cei..
Ohijet @
Pigces jointes :
INormaI ;I AIAriaI ;”10;' A G I 8= = = = = §§ =S I F
@ i
[
|:éj ’_’_’_|0 Internet v
1. Adresse du destinataire: Vous pouvez soit taper lI'adresse E-mail du destinataire, soit
cliquer sur le bouton B qui ouvre alors votre carnet d'adresse. Exemple :

@ Rechercher des noms -- Dialogue de page Web | - Choisissez d’abord ou vous
voulez rechercher I'adresse du
destinataire

Rechercher des noms dans: | Liste d'adresses globale ;I

Mom complet I

Tom: Is Prénom: I ) L,

e | s | - Tapez une partie ou la totalité de

n B son nom ou son de son prénom
Societe: I Service: |

dans les cases correspondantes
Bureau: | Wille: |
_ Bechercher_| - Cliquez sur Rechercher I
Marmn Téléphone Alias Bureau Titre  Société

John Srith jobin. smith

Michel Sk michel skrivervik - Choisissez le destinataire

- Cliquez sur LI

Ajouter |2 destinataire 4. . A | Ce | Cei | Praprigtés.., Fetmet
Cli Fermer
- iquez sur

2. Objet. Il s’agit du titre de I'E-mail.

3. Attacher un fichier. Permet d’ajouter un fichier (ex: image, fichier Word, Excel, etc..).
Cliquez sur « Piéces jointes ». Une nouvelle fenétre s’ouvrira. Cliquez sur « Parcourir », puis
sélectionnez le fichier que vous voulez attacher. Cliquez ensuite sur « Joindre ». Répétez la
procédure si vous voulez ajouter un autre fichier. Cliquez ensuite sur « Fermer » pour revenir
a votre message. .

4. Contenu de I'E-mail. Tapez votre message ici.

Cliquez ensuite sur en haut & gauche de la fenétre pour envoyez votre E-mail.

= Ervoyer

intermen
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3.5 Contacts/Gestion du carnet d’adresses
- Tout comme dans un vrai carnet d’adresses, il est possible d’ajouter, de modifier, de
supprimer et d'organiser les coordonnées des ses amis, de ses collegues, de ses
professeurs, etc....

Ajouter un contact

- Cliquez sur &1 iZonkacts dans le menu en haut & gauche pour gérer vos contacts.

- Cliquez sur « Nouveau » pour ajouter un contact |-iNouvesu = | s | Jipiouveau =

- Une fenétre s’ouvre alors. Vous pouvez y entrer toutes les informations de votre nouveau

contact, comme son nom, prénom, adresse, etc.. . Il est aussi indispensable de mettre son
adresse de messagerie (E-mail) si vous voulez pouvoir I'utiliser lorsque vous envoyez un
message.

- Cliquez sur |kl Enregistrer et fermer| quand vous avez entré toutes les informations.

- Votre nouveau contact apparait alors dans votre carnet d'adresse, comme ci-
dessous :

PE Contacts | Cartes de visite « )

b o —————————————————

Téléphone professionnel 027 987 65 43

Adresse de messagerie  jobn,smith@pd-ts.ch
Adresse professionnelle  Rue des Alpes 12 3960 Sierre Suisse

£i Outlook Web Access

|j Dossiers 1:“

=l g Pietre Duponk
= Boite de réception
= Boite d'envoi
LA Brouillons [1]
5 Calendrier

Modifier un contact
- Double-cliquez sur une personne dans votre carnet d’adresse.
- Une nouvelle fenétre s’ouvre.

- Modifier les informations que vous souhaitez changer.

Supprimer un |% | contact

- Cliquez sur la personne gue vous voulez supprimer.

- Cliquez sur en haut de la fenétre pour supprimer le contact.

intermen
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4 Module Room Manager

Avec ce module, il vous sera possible d’accepter ou de refuser les acces Internet des
salles de classes de votre centre scolaire.

Frangais

[ESH ETH T Etﬂ pe 1
G plas concame 1 sale

|Infommariksmsl Dowrsch =] | oFRicher |

gli!l"

Etape 2

Gestion de toute la salle}

@

g
c
G

E
E
o "
o.

(L

Sélection de la salle.

RoomManager reconnait automatiquement la salle dans laquelle
vous vous connecter. Seul 'administrateur possede les droits de
changer de salle.

Plan graphique de la salle.

Permet d’accorder ou de refuser I'accés Internet a un poste
Vert = Internet est accessible

Rouge = Internet est bloqué

Actions sur tous les ordinateurs.

Permet d’accorder ou de refuser I'accés Internet a tous les
postes en méme temps

© PC-Profi — Sierre © 9/18 C PC-PROF1
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5 Module Garantie

Le module de garantie est utilisé pour récupérer les informations relatives a un ou
plusieurs ordinateurs du centre comme par exemple le numéro de série ou le modele.

Il y a deux possibilités de recherche d’ordinateurs, soit de maniére graphique en affichant
les salles, soit textuellement par le biais de I'option chercher si vous connaissez le nom
de l'ordinateur.

Rechercher un ordinateur

Salle

|Inf0rmatiksaal Deutschj Afficher |

Muméro de série

Recherche Graphique.
Permet d'afficher les salles et ordinateurs du centre

@ graphiquement.

Recherche Textuelle.
Permet de trouver un ou plusieurs ordinateurs du centre en
entrant le nom correspondant.

Résultat d’un recherche.

ISalle | Informatiksaal Deutsch |
Image |Standard allermand 2005 |

Hewlatt- . HP Compag dc7100 SFF
Marquen o ard Modéle (DHETBLY)

INom  |GBD1WSXPD10 [Numéro de série [[HUBS5190705 |

Masque de sous-
réseau

Mac  |001321054607 |

1P 172171173 255.255.255.0

© PC-Profi — Sierre © 10/18 C PC-PROFI1
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6 Module information utilisateur

Le module d’information utilisateur vous permet de savoir en entrant un Login si ce
dernier existe dans le systeme de votre centre scolaire.

Infos utilisateurs

Existence utilisateurs

Lagin |
Cortrdler |

Login de 'utilisateur.
Vous devez saisir le login exact de l'utilisateur a contrdler.

© PC-Profi — Sierre © 11/18 C PC-PROF
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7 Module Reset Password et réactivation d’'un compte utilisateur.

Il arrive souvent que les utilisateurs oublient leur mot de passe.

Le module de réinitialisation de mot de passe vous permet a tout moment de reseter le
mot de passe d’un utilisateur étudiant.

] Reset Password

Reset Password

Mom d'utilisateur [
MNouveau mot de passe | |

Changer |

®

Reset Password.

Il vous suffit d’entrer le login de I'étudiant et de saisir le nouveau
mot de passe.

L’utilisateur devra changer son mot de passe a sa prochaine
connexion.

Note : Il est possible que vous n'ayez pas ce module. Il faut donc demander a
I'administrateur de vous ajouter ce module.

© PC-Profi — Sierre © 12/18 C PC-PROF
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8 Connexion a I’Extranet (Vous devez vous trouver sur un pc hors d’un centre)

Pour accéder a l'extranet, il vous suffit d’ouvrir un explorateur Internet et de taper
I'adresse suivante :

http://www.ecoles.sierre.ch

L'adresse précédente, vous envoie sur la page de login de I'extranet.

EETOCEREE "

& I}

Uliliser I'extranet des écoles de sierre 7

Corment utiliser 'extranet des écoles de sierre 7

| Autres liens
Commune de Sierre
Ecole du Walais
ICT-WS

design by @PC-PROFI 2004  all rights resenved @acolesiemnrs.ch

Cliquez sur utiliser I'extranet des écoles de Sierre.

Pour que la connexion soit possible, il faut accepter I'installation du certificat du Firewall.

E o il
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Pour pouvoir entrer dans le systeme, vous devez vous authentifier, pour cela, veuillez
saisir le méme login et le méme mot de passe que pour vous connecter sur les
ordinateurs du centre.

Connecter 4 extranet.ecoles.sierre.ch 2lxl

Ecoles Sierre RESTRICTED Z0MNE

Mom d'utilisakeur : Iﬂ j

Mak de passe & I

[~ Mémariser mon mot de passe

Ok I Annuler

Mot clés

Prenons comme exemple un utilisateur nommé Martin Vogel
Voici la liste des mots-clés.

Nom Vogel
Prénom Martin
Login vogel.martin

© PC-Profi — Sierre © 14/18 C PC-PROF1

www.pcprofl.ch




Manuel de fonctionnement de I'Intranet.

9 L’interface de I'Extranet

Si vous pouvez voir la page suivante, c’est que I'authentification a réussie.

Maintenant que vous étes connectés sur I'extranet, vous avez la possibilité d'utiliser les
différents modules mis a votre disposition.

Les boutons numériques, exposés sur les images suivantes, ne font pas partie du
systéme extranet. lls sont uniquement utilisés pour constituer les légendes ci-dessous.

Home 9
Q)
Blenvenue

Annuaire des professeurs

Permet d’afficher une liste de tous les professeurs ainsi que leur site web et
leurs données.

Lire vos E-Mails et voir vos données personnelles

Permet d’accéder a votre WebMail et d’afficher vos données personnelles.

Changer la langue. Francais (FR) ou allemand (DE).

@EE

........
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10 Module annuaire des professeurs

—
%

Anthamatten Hans-Peter

Le site Web que vous avez dans votre dossier WWW est publié sous votre nom dans
I'annuaire professeurs via le lien « Site publique du professeur »

Les données qui se trouvent dans votre dossier Intranet sont accessible pour les éléves
sous votre nom en cliquant sur « Données du professeur »

11 Module Webmail et données personnelles

En cliquant sur Lire mes mails, vous accédez a votre boite email.

En cliquant sur « Voir mes données personnelles, vous accéderez dans votre dossier
personnel qui correspond au dossier « Mes documents » de votre session a I'école.

2 @ G O W«

Inkranet Ma musique Mes images Personnel
Personnel = vos données personnelles privées.
Intranet = Les données qui sont publiées pour les éleves.
WWw = Votre site Internet (page par défaut = index.html).

Vous pouvez ajouter, supprimer, copier, coller et couper des dossiers ainsi que des
fichiers.
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Remarques
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