Permis sur ordinateur

1er degré 

:
l’élève sait

· allumer et éteindre correctement le poste de travail.

· ouvrir, réduire, mettre en barre de menu et fermer un fichier.

· Ouvrir le dossier logiciel/élèves, utiliser la plupart des logiciels et les refermer.

· Aller sur le serveur pour prendre un fichier, l’ouvrir pour le modifier.

· Créer un nouveau fichier/texte et l’enregistrer sur le serveur dans son dossier/personnel.

· Utiliser les 2 mains sur le clavier pour saisir un texte.

· Ranger la place avant de quitter le poste de travail.

2ème degré

:
l’élève sait

· Ouvrir le programme « écrire un texte ».

·  sélectionner un paragraphe pour modifier la police, la taille des caractères et l’alignement des paragraphes « à gauche – centré – à droite ».

· Mettre un seul espace entre les mots.

· Ecrire les lettres accentuées « é – è – è – à – â – ù »

· Placer les signes de ponctuation suivi d’un espace « . , : ; ! ? ‘ – 

· Sur le texte, utiliser gras, italique et souligné.

· Corriger une faute de frappe.

· Utiliser le correcteur d’orthographe (dictionnaire).

3ème degré

:
l’élève sait

· préparer une photo pour le site de classe ou le web.

· Ouvrir le site de la classe et préparer une page avec zwook.

LA MENTION
:
l’élève sait

· travailler en silence sur l’ordinateur pendant les heures de cours.

