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Conseiller multimédia
Organisation des cours ICT

· Mandat : conseiller multimédia ou formateur ict engagé par la formation continue de la HEP.

· Les cours auront lieu en principe un  jeudi sur 2 de 16.45 à 18.45 à la salle des synthèses.

· J’ai essayé de bâtir le cours sur le modèle « enseignement coopératif ».

Nous passerons successivement du cours traditionnel, aux ateliers, aux activités individuelles. Si les explications que je vous fournis vous paraissent basiques, n’hésitez pas à effectuer un travail personnel. Je ne serai en aucun cas vexé…Lors de chaque séance, j’essaierai de glisser une activité « scolaire ». Les objectifs sont fixés à titre indicatif et seront adaptés en fonction des compétences des participants.

· Adresse de la liste de diffusion : http://groups.google.fr/group/steagnes?hl=fr
· E-mail liste de diffusion des enseignants de Ste-Agnès : steagnes@googlegroups.com
· Pour l’utilisation du scanner et de l’appareil de photos numériques, le cours sera organisé en fonction du matériel à disposition

· Les objectifs de création de sites seront proposés en cours de formation en fonction des besoins et compétences et des plates-formes à disposition
· Je ne pourrai pas répondre à toutes vos questions immédiatement. Au cas où je n’aurais pas de réponse à votre question : il suffira de la poser par écrit et me l’envoyer à jd@metrailler.ch. J’essaierai de vous répondre dans les plus brefs délais.

· Nous disposerons de 40 h. au max. pour les cours
· Si des cours techniques devaient s’avérer superflus, on pourra les remplacer par des modules pédagogiques de Zwook ainsi que des séquences intégrant les ICT

Calendrier des cours

	Thèmes
	Jour
	Dates

	 
	Horaire
	16.45-18.45

	Windows
	jeudi
	06.09.2007

	Windows
	jeudi
	20.09.2007

	Messagerie
	jeudi
	04.10.2007

	Word 1
	jeudi
	18.10.2007

	Word 1
	jeudi
	15.11.2007

	Word 1
	jeudi
	29.11.2007

	Evaluation intermédiaire
	jeudi
	13.12.2007

	Installer des programmes - didacticiels
	jeudi
	17.01.2007

	Word 2
	jeudi
	31.01.2007

	Word 2
	jeudi
	21.02.2007

	Power point
	jeudi
	06.03.2007

	Power point
	jeudi
	03.04.2007

	Power point
	jeudi
	17.04.2007

	Internet
	jeudi
	08.05.2007

	Internet
	jeudi
	29.05.2007

	Photos numériques scanner
	jeudi
	12.06.2007

	Séquence pédag.-bilans
	
	


1ère séance – Objectifs Windows

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Prendre conscience des modalités de l’introduction des ICT
	
	Introduction

	2. 
	Découvrir le support de cours
	
	

	3. 
	Comprendre le système pour assurer la sécurité de ses documents
	
	

	4. 
	Prendre conscience du danger provoqué par les virus
	
	

	5. 
	Découvrir les enjeux de l’introduction des ICT
	
	

	6. 
	Connaître les différentes parties d’un pc et les périphériques
	
	

	7. 
	Comprendre l’avantage d’un réseau avec serveur
	
	

	

	8. 
	Enclencher l’ordinateur
	
	Initiation

	9. 
	Se loguer en mode personnel
	
	

	10. 
	Se déloguer
	
	

	11. 
	Changer de logins, passer en mode « eleve »
	
	

	12. 
	Se déloguer – annuler - …
	
	

	13. 
	Créer de nouveaux utilisateurs
	
	

	14. 
	Arrêter l’ordinateur : se déloguer - démarrer – arrêter – arrêter …- ok
	
	

	15. 
	Découvrir le bureau 
	
	

	16. 
	Personnaliser la barre de tâches et le bureau
	
	

	

	17. 
	Ouvrir le courrier personnel
	
	Ateliers

	18. 
	Télécharger en local Mozilla – installer le programme
	
	

	19. 
	Visiter la liste de diffusion « steagnes»
	
	

	20. 
	Réaliser une activité personnelle
	
	

	

	21. 
	Créer des dossiers personnels sur le serveur
	
	Options


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


2ème séance – Objectifs - Windows

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Découvrir les fenêtres
	
	Introduction

	2. 
	Découvrir le multitâches -. utiliser
	
	

	3. 
	Ouvrir – fermer – réduire les fenêtres
	
	

	4. 
	Comprendre le rôle du poste de travail
	
	

	5. 
	Comprendre l’utilité de la corbeille
	
	

	

	6. 
	Parcourir l’explorateur
	
	Initiation

	7. 
	Changer le mode d’affichage des dossiers
	
	

	8. 
	Comprendre l’arborescence de  Windows
	
	

	9. 
	Régler l’heure et le volume
	
	

	10. 
	Créer des raccourcis et les poser sur le bureau
	
	

	11. 
	Découvrir le panneau de configuration
	
	

	12. 
	Changer le mode d’affichage du bureau  - écran de veille
	
	

	13. 
	Découvrir le bureau et les icônes
	
	

	

	14. 
	Créer des dossiers personnels et les ranger
	
	Ateliers

	15. 
	Effectuer les updates de Windows
	
	

	16. 
	Copier – coller – supprimer – drag and drop
	
	

	17. 
	Visiter la liste de diffusion « steagnes »
	
	

	18. 
	Réaliser une activité personnelle
	
	

	

	19. 
	Créer des dossiers personnels sur le serveur
	
	Options

	20. 
	Débloquer un plantage par contr – alt -del
	
	


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Objectif : se familiariser avec le traitement de texte Word

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Ouvrir - fermer le programme
	
	Introduction

	2. 
	Ouvrir un fichier - créer nouveau fichier
	
	

	3. 
	Découvrir les fonctions de Backspace, Delete et Return
	
	

	4. 
	Poser le programme sur la barre d'outils
	
	

	5. 
	Ecrire du texte
	
	

	

	6. 
	Régler ou modifier la mise en page
	
	Développement

	7. 
	Déterminer des blocs (inverse-vidéo) - sélectionner tout
	
	

	8. 
	Changer de police - modifier la taille - changer la couleur des caractères
	
	

	9. 
	Modifier l'interlignage et l'espacement des paragraphes – modifier le retrait - surligner
	
	

	10. 
	Régler ou modifier le zoom
	
	

	11. 
	Insérer un Word Art (titre)
	
	

	12. 
	Justifier gauche, droite, centrer
	
	

	13. 
	Insérer une zone texte
	
	

	14. 
	Insérer un fichier dans texte
	
	

	15. 
	Utiliser les styles (gras-italique-souligné)
	
	

	16. 
	Couper - copier - coller
	
	

	17. 
	Enregistrer sous - enregistrer - enregistrer avec mot de passe – enregistrer dans un nouveau dossier
	
	

	18. 
	Imprimer avec différentes options
	
	

	

	19. 
	Vérifier l'orthographe : différentes options
	
	 Op-tions

	20. 
	Trouver des synonymes
	
	

	21. 
	Créer un document personnel
	
	

	


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	


Objectif : découvrir des fonctions avancées de Word

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Rappeler les bases de Word 
	
	Introduction

	2. 
	Créer ou insérer un tableau simple
	
	

	3. 
	Insérer une image
	
	

	4. 
	Effectuer des dessins simples – formes automatiques
	
	

	5. 
	Afficher différentes barres d’outils
	
	

	

	6. 
	Modifier un tableau
	
	Développement

	7. 
	Fractionner les cellules
	
	

	8. 
	Fusionner les cellules
	
	

	9. 
	Régler la hauteur et la largeur des cellules
	
	

	10. 
	Adapter le texte aux cellules
	
	

	11. 
	Tramer des cellules
	
	

	12. 
	Changer le style de trait
	
	

	13. 
	Effacer des éléments dans un tableau
	
	

	14. 
	Insérer une image
	
	

	15. 
	Insérer un clipart
	
	

	16. 
	Modifier les dimensions de l’image
	
	

	17. 
	Déplacer ou ancrer une image
	
	

	18. 
	Intégrer une image dans un texte (habillage)
	
	

	19. 
	Utiliser la fonction filigrane
	
	

	20. 
	Modifier le contraste d’une image
	
	

	21. 
	Insérer et modifier des formes automatiques (flèches – cercles – rectangles …)
	
	

	

	22. 
	Introduire des fonctions dans un tableau
	
	Op-tions

	23. 
	Réaliser un document personnel
	
	

	24. 
	Consulter le courrier et la  liste « steagnes»
	
	

	


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	


Objectif : découvrir des fonctions avancées de Word 

ICT Ste-Agnès
Remarque : prévoir pour la prochaine séance un document à mettre en forme :


        examen – résumé – poésie – chant – publipostage …
	1. 
	Rappeler les bases de Word
	
	Introduction

	2. 
	Rappeler la création de tableaux
	
	

	3. 
	Rappeler l’insertion d’images - habillage
	
	

	4. 
	Définir le publipostage
	
	

	5. 
	Définir saut de page – pied de page …
	
	

	6. 
	Préparer des modèles
	
	

	

	7. 
	Créer un mini-fichier d’adresses avec Access
	
	Développement

	8. 
	Ecrire une mini-lettre pour le publipostage
	
	

	9. 
	Enregistrer le modèle sous dot
	
	

	10. 
	Introduire les champs désirés
	
	

	11. 
	Introduire des champs en option
	
	

	12. 
	Fusionner le document
	
	

	13. 
	Créer un modèle « examen » et un modèle « correspondance »
	
	

	14. 
	Créer des sauts de page
	
	

	15. 
	Créer des en-têtes ou pieds de page
	
	

	16. 
	Appliquer différents styles
	
	

	17. 
	Créer des styles
	
	

	18. 
	Utiliser les puces et la numérotation hiérarchique
	
	

	19. 
	Créer une table des matières
	
	

	20. 
	Ajouter des commentaires sur un texte
	
	

	

	21. 
	Montrer le multicolonnage
	
	Op-tions

	22. 
	Consulter le courrier et la  liste « steagnes»
	
	

	23. 
	Répondre aux questions
	
	

	


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	


Objectif : création de fiches – Word 2

ICT Ste-Agnès
Travail préalable : choisir un thème, un document, une notion à mettre en forme…

	1. 
	Rappeler les bases de Word
	
	Intr

	2. 
	Répondre aux questions
	
	

	

	3. 
	Planifier le travail 
	
	Développement

	4. 
	Etablir sur papier les grandes options
	
	

	5. 
	Rechercher sur le web des textes
	
	

	6. 
	Rechercher sur le web des images
	
	

	7. 
	Rechercher des cliparts (+ ligne)
	
	

	8. 
	Enregistrer ces éléments dans un dossier précis
	
	

	9. 
	Créer un modèle
	
	

	10. 
	Créer différents styles
	
	

	11. 
	Ouvrir un modèle
	
	

	12. 
	Appliquer les styles
	
	

	13. 
	Insérer un tableau
	
	

	14. 
	Insérer une image ou un clipart
	
	

	15. 
	Déplacer modifier ou ancrer une image…
	
	

	16. 
	Insérer et modifier des formes automatiques (flèches – cercles – rectangles …)
	
	

	17. 
	Ajouter un pied de page (pour la recherche)
	
	

	18. 
	Personnaliser
	
	

	

	19. 
	Consulter le courrier et la  liste « steagnes»
	
	

	


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	


Objectif : création d’un document original en fonction des connaissances personnelles – Word 2

ICT Ste-Agnès
Travail préalable : choisir un thème, un document, une notion à mettre en forme…

	1. 
	Rappeler les bases de Word
	
	Introd.

	2. 
	Répondre aux questions
	
	

	

	3. 
	Reprendre le publipostage (étiquettes)
	
	Développement

	4. 
	Récupérer un fichier Word ou html– coller dans Excel – sauvegarder - fermer
	
	

	5. 
	Ouvrir publispostage dans Word
	
	

	6. 
	Insérer les champs - disposer
	
	

	7. 
	Effectuer la même opération dans Publisher – ajouter un clipart
	
	

	8. 
	Planifier le travail le travail personnel (synthèse des cours
	
	

	9. 
	Etablir sur papier les grandes options
	
	

	10. 
	Rechercher sur le web des textes
	
	

	11. 
	Rechercher sur le web des images
	
	

	12. 
	Rechercher des cliparts (+ ligne)
	
	

	13. 
	Enregistrer ces éléments dans un dossier précis
	
	

	14. 
	Créer un modèle
	
	

	15. 
	Créer différents styles
	
	

	16. 
	Ouvrir un modèle
	
	

	17. 
	Appliquer les styles
	
	

	18. 
	Insérer un tableau
	
	

	19. 
	Insérer une image ou un clipart
	
	

	20. 
	Déplacer modifier ou ancrer une image…
	
	

	21. 
	Insérer et modifier des formes automatiques (flèches – cercles – rectangles …)
	
	

	22. 
	Ajouter un pied de page (pour la recherche)
	
	

	23. 
	Personnaliser
	
	

	24. 
	Expédier sur le site de la fichothèque
	
	options

	25. 
	Consulter la fichothèque http://reves.ordp.vsnet.ch/
	
	


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	


Objectifs : installer et désinstaller des logiciels - Tester

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Présenter les différentes manières d’installer un logiciel
	
	Introduction

	2. 
	Etablir la différence entre : shareware – freeware …
	
	

	3. 
	Découvrir le lecteur Cd-Rom et le lecteur de disquettes
	
	

	4. 
	Prendre conscience du danger des copies illicites
	
	

	5. 
	Installer par : setup ou install
	
	

	6. 
	Désinstaller par le panneau de configuration
	
	

	7. 
	Désinstaller par le programme
	
	

	

	8. 
	Photo draw (microsoft)
	Logiciel de traitement des images
	
	Installer à partir d’un CD-Rom - tester

	9. 
	Publisher (microsoft)
	Logiciel de mise en page : journal – étiquettes – affiches…
	
	

	10. 
	Encarta (microsoft)
	Encyclopédie électronique
	
	

	11. 
	?
	Logiciel de transfert pour appareil de photos numériques
	
	

	12. 
	Kopfertamburin
	Logiciel d’apprentissage du vocabulaire Tamburin 4-5-6
	
	

	13. 
	Montavon
	Logiciel de création de fiches
	
	

	14. 
	20 su 20 en orthographe
	Logiciel d’apprentissage de l’orth.
	
	

	15. 
	Megabike
	Circulation routière
	
	Disq.

	

	16. 
	Découvrir le dossier téléchargement sur le server
	
	Installer à partir du server- tester

	17. 
	Charger Mozilla
	Navigateur gratuit
	
	

	18. 
	Charger Lectra
	Ex. de vocabulaire - lecture
	
	

	19. 
	Charger Mathoutor
	Logiciel de math
	
	

	20. 
	Charger Educolog
	Compilation de jeux
	
	

	

	21. 
	Prendre des photos avec l’appareil numérique
	
	Options

	22. 
	Transférer les photos sur l’ordinateur 
	
	

	23. 
	Relever le courrier – surfer sur le web
	
	


En fin de séance, il faudra désinstaller les logiciels.

Notes personnelles

	

	

	

	

	

	


Objectif : rechercher de la documentation sur internet 

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Présenter par des schémas le web : généralités
	
	Intr.

	2. 
	Présenter le web par cours internet Geji
	
	

	

	3. 
	Définir un navigateur
	
	Développement

	4. 
	Présenter les navigateurs les plus courants
	
	

	5. 
	Télécharger la dernière version de Firefox Mozilla
	
	

	6. 
	Rechercher un site dont on connaît l’adresse sur les 2 navigateurs
	
	

	7. 
	Prendre conscience de l’importance de la syntaxe
	
	

	8. 
	Découvrir la fonction des liens hypertextes
	
	

	9. 
	Utiliser les fonctions précédent et suivant
	
	

	10. 
	Visiter une série de sites éducatifs prédéfinis
	
	

	11. 
	Copier-coller du Web - Word
	
	

	12. 
	Ajouter en signets ou en favoris
	
	

	13. 
	Gérer les signets ou favoris
	
	

	14. 
	Rechercher un mot sur une page web
	
	

	15. 
	Enregistrer sur le disque un fichier word-excel-jpeg...
	
	

	16. 
	Ecouter une station radio on-line - différé
	
	

	17. 
	Créer un compte sur la fichothèque ORDP
	
	

	18. 
	Enregistrer une musique en format mp3 ou autres
	
	

	

	19. 
	Rechercher librement sur le Web
	
	Op-tions

	20. 
	Consulter le courrier et la  liste « steagnes»
	
	

	21. 
	Se familiariser avec le site de formation
	
	

	


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	


Objectif : rechercher de la documentation sur internet 

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Rappeler le principe du web: généralités
	
	Introd.

	2. 
	Présenter le web par cours internet Geji (suite)
	
	

	

	3. 
	Visiter des sites scolaires
	
	Développement

	4. 
	Evaluer, découvrir la fonctionnalité
	
	

	5. 
	Visiter des sites ressources pédagogiques
	
	

	6. 
	Evaluer, découvrir la fonctionnalité
	
	

	7. 
	Visiter des sites de services
	
	

	8. 
	Evaluer, découvrir la fonctionnalité
	
	

	9. 
	Visiter des sites commerciaux
	
	

	10. 
	Evaluer, découvrir la fonctionnalité
	
	

	11. 
	Commander sur le web à crédit
	
	

	12. 
	Procéder à une recherche ciblée
	
	

	13. 
	Installer des plug-ins pour radio et tv …
	
	

	14. 
	Procéder à une recherche en utilisant les opérateurs logiques
	
	

	15. 
	Rechercher des images avec Google
	
	

	16. 
	Télécharger un programme (shareware-freeware)
	
	

	17. 
	Tester le programme
	
	

	18. 
	Engager une réflexion sur la recherche sur le web avec les élèves
	
	

	19. 
	Effectuer une recherche personnelle
	
	

	20. 
	Intégrer le résultat dans un travail personnel
	
	

	21. 
	Insérer de nouveaux cliparts on-line dans la Galery
	
	

	22. 
	Rajouter l’outil Google de recherche sur PC
	
	

	

	23. 
	Rechercher librement sur le Web
	
	Op-tions

	24. 
	Consulter le courrier et la  liste « steagnes»
	
	

	25. 
	Répondre aux questions
	
	

	


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	


Objectif : utiliser un logiciel de présentation : Powerpoint 1

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Présenter quelques diaporamas personnels
	
	Intro-duction

	2. 
	Découvrir les éléments de power point (animation)
	
	

	3. 
	Prendre conscience des différentes applications de power point
	
	

	4. 
	Lancer power point
	
	

	

	5. 
	Créer un diaporama avec l’assistant automatique 

(réunion de parents)
	
	Initiation

	6. 
	Introduire du texte, des images, des cliparts, (web)
	
	

	7. 
	Visualiser le diaporama en plusieurs modes d’affichage
	
	

	8. 
	Créer un diaporama avec un modèle de conception
	
	

	9. 
	Créer un diaporama à partir d’un document vierge
	
	

	

	10. 
	Créer un nouveau document avec l’assistant automatique
	
	Développement

	11. 
	Ajouter des diapositives
	
	

	12. 
	Dupliquer des diapositives
	
	

	13. 
	Déplacer ou supprimer des diapositives
	
	

	14. 
	Masquer une diapositive
	
	

	15. 
	Modifier la mise en page
	
	

	16. 
	Changer de couleur
	
	

	17. 
	Changer d’arrière-plan
	
	

	18. 
	Changer de modèle de conception
	
	

	19. 
	Utiliser le masque
	
	

	

	20. 
	Créer un document personnel
	
	Options


Notes personnelles

	

	

	

	

	

	

	

	


Objectif : utiliser un logiciel de présentation : Powerpoint 2

ICT Ste-Agnès
	1. 
	Rappeler les notions du dernier cours : création en 3 modes
	
	

	

	
	Créer un mini-diaporama avec l’assistant automatique : thème : ma commune – mon village…
	
	

	2. 
	Ajouter du texte et des images
	
	

	3. 
	Rechercher images et photos sur Internet
	
	

	4. 
	Sélectionner et insérer du texte
	
	

	5. 
	Modifier la présentation d’un texte
	
	

	6. 
	Afficher la mise en forme d’un texte
	
	

	7. 
	Utiliser les puces et numéros
	
	

	8. 
	Changer l’importance d’un texte
	
	

	9. 
	Modifier la casse d’un texte
	
	

	10. 
	Appliquer une mise en forme
	
	

	11. 
	Définir l’ordre d’arrivée des objets
	
	

	
	Ajouter un objet
	
	

	12. 
	Ajouter une forme automatique
	
	

	13. 
	Ajouter un Wordart
	
	

	14. 
	Déplacer et redimensionner l’objet
	
	

	15. 
	Modifier la couleur d’un trait
	
	

	16. 
	Appliquer un effet 3D
	
	

	17. 
	Ajouter une zone texte
	
	

	18. 
	Ajouter une image tirée du web ou un clipart
	
	

	19. 
	Modifier la couleur d’un objet
	
	

	20. 
	Faire pivoter un objet
	
	

	21. 
	Ajouter une ombre
	
	

	
	Insérer graphiques et tableaux
	
	

	22. 
	Ajouter et modifier un graphique
	
	

	23. 
	Ajouter un organigramme hiérarchique
	
	

	24. 
	Ajouter et modifier un tableau
	
	

	
	Insérer des liens hypertextes
	
	

	
	Activer les transitions entre diapos
	
	

	
	Démontrer l’animation par ouverture, fermeture, emphase et trajectoire
	
	

	

	25. 
	Commencer le  document personnel en insérant des animations
	
	Options


Notes personnelles

	

	


Objectif : utiliser un logiciel de présentation : Powerpoint 3

ICT Ste-Agnès
Objectif prioritaire : 
créer un diaporama personnel pour utilisation scolaire (10-15 dias) 
	1. 
	Rappeler les notions du dernier cours : création en 3 modes…
	
	

	2. 
	Insérer différents objets
	
	

	

	
	Création de pages différentes 
	
	

	3. 
	Créer une page titre
	
	

	4. 
	Créer une page texte
	
	

	5. 
	Créer une page tableau
	
	

	6. 
	Créer une page image
	
	

	7. 
	Créer une page graphique
	
	

	8. 
	Créer une page organigramme
	
	

	9. 
	Créer une page titre
	
	

	
	Animer une présentation
	
	

	10. 
	Ajouter une transition entre diapositives
	
	

	11. 
	Ajouter une animation simple
	
	

	12. 
	Ajouter une animation personnalisée
	
	

	13. 
	Ajouter un bouton d’action
	
	

	14. 
	Changer l’ordre d’apparition des objets
	
	

	15. 
	Enregistrer en pps (diaporama automatique)
	
	

	
	Animer avec des éléments plus complexes
	
	

	16. 
	Créer une diapositive de résumé
	
	

	17. 
	Créer des commentaires de présentateur
	
	

	18. 
	Ajouter du son
	
	

	19. 
	Ajouter un film
	
	

	20. 
	Créer des liens hypertextes
	
	

	
	Divers
	
	

	21. 
	Imprimer une présentation
	
	

	22. 
	Visionner un diaporama
	
	

	23. 
	Utiliser un beamer
	
	

	24. 
	Utiliser la visionneuse
	
	

	

	25. 
	Créer un document personnel
	
	Options


Notes personnelles

	

	

	


Objectif : utiliser  un logiciel de messagerie 

ICT Ste-Agnès 

Pour suivre ce cours, il est nécessaire de prendre les logins, mots de passe et nom de serveurs des adresses e-mails personnelles

	1. 
	Définir un logiciel de messagerie
	
	Intro-duction

	2. 
	Installer un logiciel de messagerie (Thunderbird)
	
	

	3. 
	Reconnaître un logiciel mail et un webmail
	
	

	4. 
	Configurer un logiciel de messagerie électronique
	
	

	

	5. 
	Préparer une adresse e-mail
	
	Développement

	6. 
	Taper le @ significatif d’une adresse e-mail
	
	

	7. 
	Prendre conscience des dangers liés aux e-mails : virus
	
	

	8. 
	Ouvrir un logiciel de messagerie mail
	
	

	9. 
	Ecrire sa propre adresse e-mail
	
	

	10. 
	Préciser l’objet, le sujet
	
	

	11. 
	Envoyer le message
	
	

	12. 
	Rechercher, retirer un message
	
	

	13. 
	Envoyer un message à plusieurs personnes
	
	

	14. 
	Envoyer un message avec copies cachées
	
	

	15. 
	Régler les indésirables
	
	

	16. 
	Etablir une liste d’adresses
	
	

	17. 
	Enregistrer des adresses dans un carnet
	
	

	18. 
	Utiliser un carnet d’adresses
	
	

	19. 
	Joindre un fichier. Attention à la taille !
	
	

	20. 
	Récupérer un fichier joint
	
	

	21. 
	Classer son courrier dans des dossiers préparés
	
	

	22. 
	Utiliser l’adresse de la liste de diffusion « steagnes »
	
	

	23. 
	Installer des flux rss
	
	

	24. 
	Prendre conscience du spam
	
	

	

	25. 
	Rechercher librement sur le Web
	
	Op-tions

	26. 
	Consulter le courrier et la  liste « steagnes»
	
	

	27. 
	Répondre aux questions
	
	

	


Notes personnelles

	

	

	

	

	


Objectif général: 

se familiariser avec l’appareil de photos numériques et le scanner

Ict  Ste-Agnès
	1. 
	Installer un scanner (connexion USB)
	
	Scanner

	2. 
	Installer le logiciel de numérisation
	
	

	3. 
	Installer un logiciel d’OCR (reconnaissance d’écriture)
	
	

	4. 
	Régler les différents paramètres du scanner
	
	

	5. 
	Scanner pour e-mail (basse résolution)
	
	

	6. 
	Scanner une image pour traitement de textes (hte résolution)
	
	

	7. 
	Utiliser le scanner comme photocopieur
	
	

	8. 
	Scanner pour récupérer le texte dans Word
	
	

	

	9. 
	Choisir un appareil de photos numériques (achat)

Méga-pixels – zoom numérique – zoom optique - batteries
	
	Appareil de photos numériques

	10. 
	Identifier des activités pédagogiques intégrant la photo numérique
	
	

	11. 
	Régler les éléments de base :

· date

· résolution

· types de photos (portrait, paysage …)

· flash

· changement de batterie

· changement de la carte 
	
	

	12. 
	Installer le logiciel relatif à la photo numérique
	
	

	13. 
	Prendre des photos de différents types :

· portraits

· paysages

· macro
	
	

	14. 
	Visualiser les photos sur l’appareil de photos
	
	

	15. 
	Supprimer les photos de qualité médiocre ou les photos indésirables
	
	

	16. 
	Transférer les photos sur PC par le lecteur de cartes
	
	

	17. 
	Installer le câble de connexion : appareil - pc
	
	

	18. 
	Lancer le transfert
	
	

	19. 
	Identifier le dossier cible
	
	

	20. 
	Visionner les photos dans l’Explorateur (miniatures)
	
	

	21. 
	Effectuer les rotations nécessaires
	
	

	22. 
	Activer le diaporama de XP
	
	

	23. 
	Traiter les images dans Photoshop, Photoline ou autres …
	
	Traitement

de l’image

	24. 
	Supprimer les yeux rouges
	
	

	25. 
	Recadrer les images
	
	

	26. 
	Détourer une image
	
	

	27. 
	Traiter un dossier photos de manière globale (lots)
	
	

	28. 
	Préparer une activité à mener avec la classe
	
	Options

	29. 
	Développer une activité personnelle
	
	


Objectif général: 

se familiariser avec la publication des travaux d’élèves sur une plate-forme interactive de communication : Zwook 

Ict  Ste-Agnès
Définition :

Zwook permet de créer son site beaucoup plus facilement qu’avec un éditeur html. Après 1 heure 30 de cours, chacun est déjà en mesure de publier des documents, des images etc. Ce système de gestion de contenu est préconisé par l’académie d’Aix-Marseille, notamment pour la simplicité de sa gestion des droits et par le fait qu’il est adapté à un usage éducatif. Il est gratuit et chaque école peut faire héberger son site Zwook par VSNET.

	1. 
	Mettre en ligne : Les informations officielles, calendrier, album de photos, messages personnels entre élèves, listes de liens, play-back des chants …  
	
	Publication sur p-f

	2. 
	Gérer des projets de classe
	
	

	3. 
	Transférer des fichiers de l’école à la maison.
	
	

	4. 
	Animer des forums de discussion
	
	

	5. 
	Effectuer des sondages
	
	

	6. 
	Gérer des projets de classe
	
	

	7. 
	Transférer des fichiers de l’école à la maison.
	
	

	8. 
	Animer un forum
	
	

	9. 
	Gérer les droits des groupes
	
	

	10. 
	Gérer les droits sur les pages
	
	

	11. 
	Insérer les différents modules
	
	

	12. 
	Modifier les skins
	
	

	13. 
	A définir selon les besoins
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	


Notes personnelles

	

	

	

	


	Séquence didactique intégrant les ICT


	Commentaires :




	
L’expérience
	Mon dispositif


	1. Projet

	
	Définition du projet
	
	

	
	Buts poursuivis par le projet


	
	

	
	Domaines de l'enseignement touchés par l'activité et Objectifs spécifiques
	
	

	
	Degré(s) concerné(s)
	
	

	
	Intégration des ICT dans l'activité
	
	

	2. Matériel et logiciels à disposition

	
	Matériel à disposition
	
	

	3. Planification dans le temps

	
	Planification dans le temps
	
	

	
	Organisation de l'activité
	
	

	
	Déroulement de l'activité
	
	

	
	En cours d'activité, évaluation partielle
	
	

	
	Poursuite de l'activité …

	4. Prolongements

	
	Prolongements 
	
	

	5. Evaluation du projet

	
	Evaluation
	
	

	6. Référence

	
	Référence
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